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Verlauf 
 
Sie können selber ein Thema wählen, das Sie dann während der Sprechstunden 
mit den Dozierenden schrittweise entwickeln. 

Themenfindung 

  
Die Erstellung eines ca. ein- bis zweiseitigen Exposés, in dem Sie beschreiben, 
wie Sie Ihre Arbeit inhaltlich und methodisch gestalten wollen, kann hilfreich für 
die Entwicklung der eigenen Gedanken und der inneren Kohärenz des 
gesamten Projekts sein. 
Inhaltlich ist der innere Zusammenhang der einzelnen Teilkapitel von 
besonderer Bedeutung. Jedes Kapitel muss einen Beitrag für das Gesamtprojekt 
leisten. Wir empfehlen, diese innere Kohärenz auch nach außen hin zu 
verdeutlichen, den Gang der Argumentation zu Beginn der Arbeit darzulegen 
und auch überleitend zu erläutern, welche Intention mit dem jeweiligen 
Gliederungspunkt verfolgt wird. 

Forschungsfrage 
– Methode und 

Inhalt 

  
Sie erhalten so viel Betreuung durch die Dozierenden, wie Sie einfordern. Zur 
eigenen Vergewisserung können Sie die Dozierenden vorab einen 
überschaubaren Teil der Arbeit zur Durchsicht zuschicken. Sie erhalten ein 
Feedback, ob die Arbeit den erwünschten Standards entspricht bzw. ob es noch 
bestimmte Desiderate gibt. 

Betreuung 

  
Lassen Sie bitte die Arbeit gründlich von Freunden und Verwandten, die 
rechtschreib- und stilsicher sind, korrigieren. Es wird erwartet, dass die Arbeit 
auch in ästhetischer, formaler, sprachlicher und orthografischer Hinsicht 
ordentlich gestaltet wird. 

Korrektur 

  
Nutzen Sie die Möglichkeit eines Reflexionsgesprächs nach der Bekanntgabe 
der Note. Zu jeder Arbeit wird ein Gutachten erstellt, dass Sie per E-Mail 
anfordern können. 
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Vorgaben der StuPO §19 (in Auswahl) 
• Zur Masterarbeit wird zugelassen, wer mindestens 60 ECTS-Credits im Masterstudiengang 

erworben hat. 
• Der Antrag auf Zulassung zur Masterarbeit ist schriftlich bei dem oder der Vorsitzenden der 

Prüfungskommission einzureichen. Das Formular: https://www.uni-
passau.de/pruefungssekretariat/abschlussarbeit  

• Die Zeit von der Themenstellung bis zur Ablieferung der Masterarbeit darf vier Monate nicht 
überschreiten. 

• Die Masterarbeit soll in der Regel etwa 50 Seiten nicht überschreiten. Die Arbeit ist in zwei 
gebundenen Exemplaren fristgemäß bei dem oder der Vorsitzenden der Prüfungskommission 
einzureichen. 

 
Formales und Layout  

• Die Abschlussarbeit ist im Format DIN A4 abzugeben. Zusätzliche Abgabeformate (CD, USB-
Stick oder per E-Mail-Anhang) besprechen sie bitte mit der betreuenden Person. 

• Die Blätter werden einseitig beschrieben und durchnummeriert; die Nummerierung beginnt ab 
dem Titelblatt, wobei die Seitenzahlen erst im Fließtext sichtbar werden. 

• Gesamtumfang der Arbeit ist der tatsächliche Fließtext (Titelblatt, Inhaltsverzeichnis, Grafiken, 
Literaturverzeichnis, Anhänge, etc. zählen nicht zum Fließtext). 

• Quellennachweise Fußnoten (keine Endnoten) oder Harvard-System 
• Literaturverzeichnis: Standard 
• Einverständniserklärung, https://www.uni-

passau.de/fileadmin/dokumente/studium/pruefungssekretariat/Anmeldeformulare_I-
4_1/Eigenst%C3%A4ndigkeitserkl%C3%A4rung_neu.pdf   

 
Gliederung  

• Deckblatt 
• Inhaltsverzeichnis:  

o Kapitelüberschriften mit Seitenangaben (automatisches Inhaltsverzeichnis in MS Word) 
o Funktionalität der Gliederung – auf 1.1 muss 1.2 folgen 
o Aussagekräftige Kapitelüberschriften, nicht „Einleitung – Hauptteil – Schluss“  

• Einleitung: 2 bis 3 Seiten, in der Aufbau und Inhalt überblicksartig dargestellt werden. 
• Hauptteil 
• Schluss: Beantwortung der Fragestellung 
• Literaturverzeichnis: Alle in der Arbeit zitierte Quellen 
• Anhang: Grafiken, Tabellen, Statistiken, Fragebögen etc.  
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