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Merkblatt zur Anfertigung von Abschlussarbeiten 
(Zulassungsarbeit Lehramt, Masterarbeit Caritaswissenschaft und 
werteorientiertes Management etc.) 
 
Dieses Merkblatt gilt für das Verfassen o.g. Arbeiten, die am Lehrstuhl für Theologische Ethik 
abzugeben sind. 

 
1. Formales und Layout 
Die Abschlussarbeiten sowie weitere Anhänge sind ausgedruckt (Format DIN A4) 
abzugeben. 
 

• Die Blätter werden einseitig beschrieben und durchnummeriert; die Nummerierung 
beginnt ab dem Titelblatt, wobei die Seitenzahlen erst im Fließtext sichtbar werden. 

• Gesamtumfang der Arbeit ist der tatsächliche Fließtext (Titelblatt, Inhaltsverzeichnis, 
Grafiken, Literaturverzeichnis, Anhänge, etc. zählen nicht zum Fließtext!); 
Caritaswissenschaft und werteorientiertes Management ca. 50 Seiten, Lehramt ca. 
60 Seiten 

• Schriftart: Times New Roman, Arial, etc. (keine Festlaufweite!) 

• Schriftgrad: 12 

• Zeilenabstand: 1,5 Zeilen 

• Ränder: links 2,5cm, rechts 3cm 

• Blocksatz mit automatischer Silbentrennung 

• Fußnoten: Standard 

• Literaturverzeichnis: Standard 
 

2. Gliederung 
1) Deckblatt: Angaben zu Fakultät und Lehrstuhl, Titel der Arbeit, Name, Anschrift, 
Telefonnummer, Matrikelnummer, Studiengang, Fachsemester                        
2) Inhaltsverzeichnis: 

• Kapitelüberschriften mit Seitenangaben (automatisches Inhaltsverzeichnis in MS 
Word) 

• Funktionalität der Gliederung – auf 1.1 muss 1.2 folgen 

• Aussagekräftige Kapitelüberschriften, nicht „Einleitung – Hauptteil – Schluss“ 
3) Einleitung: 
2 – 3  Seiten, in der Aufbau und Inhalt kapitelweise dargestellt werden. 
4) Hauptteil: Argumentationsgang 
5) Schluss: Beantwortung der Fragestellung, evtl. Forderungen nach Konsequenzen, Fazit, 
Ausblick 
6) Literaturverzeichnis 
Gesamte, in der Arbeit zitierte Quellen 
7) Anhang: Grafiken, Tabellen, Statistiken, Fragebögen etc. 

 
3. Bearbeitungszeit 
Die Bearbeitungszeit für die Masterarbeit Caritaswissenschaft und werteorientiertes 
Management beträgt 4 Monate. 
 

 


